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PRESENTAZIONE RICHIESTA DI SALDO 
Inizio presentazione domanda 

Selezionare AREA RISERVATA Sezione Domande  selezionare Ricerca 

Inserire numero della domanda e fare clic su Cerca: 

 
 

Selezionare Prosegui e premere Richiedi pagamento su SALDO per iniziare la fase di inserimento della domanda di pagamento 

desiderata. 

 
 

Nelle volte successive premere il tasto Modifica la richiesta: 
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In alternativa 

Selezionare CRUSCOTTO e selezionare Mostra dettaglio nella riga della pratica desiderata. 

 
Premere Richiedi pagamento su SALDO per iniziare la fase di inserimento della domanda di pagamento desiderata. 

 
 

Nelle volte successive premere il tasto Modifica la richiesta: 

 
 
 

DOMANDA SALDO 
Seguire la procedura di pag.1 del presente manuale. Cliccando su SALDO richiedi pagamento in alternativa SALDO modifica la 

richiesta si entra nella fase di presentazione della domanda di SALDO, costituita da 7 step (possono essere più o meno step a 

seconda delle impostazioni del bando) 

 
Step 1/7: Dati anagrafici azienda  
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La prima schermata che si presenta è relativa all’anagrafica dell’associazione, da aggiornare e completare. 

In ogni schermata in basso ricordarsi di premere il tasto “Salva”. 

 
Possiamo proseguire premendo 2/7>>> 

 
 

Step 2/7: Requisiti soggettivi  

Compilare le parti obbligatorie e fare clic su SALVA REQUISITI. 

 
Attenzione per compilare lo step 5, step 6, step 8 e selezionare il valore, premere nella cartella gialla: 



4  

 
 

Compariranno due tipologie di valori da inserire, nel pop-up 

 
 

selezionare il valore desiderato. 

 
N.B Se non sono presenti entrate nette generate dall’azione scrivere 0. 

Step 3/7: Aggiornamento del business plan di domanda di aiuto 

Non previsto in questo bando. 

Possiamo proseguire premendo 4/7>>> 

 
Step 4/7: Spese sostenute   

La prima schermata che appare visualizza l’elenco delle spese sostenute inserite, si preme “Dettaglio della spesa” 

 
in fondo pagina “Nuova spesa”, per aggiungerne altre spese sostenute. 
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la compilazione della form prevede l’inserimento dei “Dati del giustificativo” e gli “Estremi del pagamento” 

con il caricamento del file digitale relativo. 

Nota: l’inserimento di almeno un “Dettaglio di spesa” è una condizione obbligatoria per passare allo step successivo. 

In caso di un giustificativo di spesa abbia più estremi di pagamento, inserito il primo pagamento si può richiamare il precedente 

giustificativo con: 

“[Richiama un giustificativo precedentemente inserito]” 

 
Compare la finestra di ricerca, selezionare l’elemento desiderato: 
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La prima parte della form si compilerà automaticamente così da poter inserire i dati nella seconda sezione della schermata. 

 
 

Se si ritorna alla schermata riassuntiva Spese sostenute notiamo gli estremi di pagamento appena inseriti. 

 
Inserita almeno una voce nella schermata delle spese sostenute possiamo passare allo step successivo premendo “5/7>>>” e 

visualizziamo Piano degli investimenti. 

 
Step 5/7: Piano degli investimenti - associazione delle spese sostenute 

Inserita almeno una spesa sostenuta, è possibile proseguire allo step successivo 5/7 in cui possiamo associare le spese sostenute 

con le linee di intervento corrispondenti. 
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Selezioniamo la linea di intervento e nella schermata riassuntiva Inserisci nuovo giustificativo 

 

Selezionare il giustificativo desiderato. 
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Premere “OK” 

 

 
Se necessario, modificare l’importo richiesto, premere “Salva. 

 
 

Premere “OK” 

 
 

Premere tasto sinistro del mouse sull’allert e successivamente su “Chiudi” 

 
 

Nella schermata riassuntiva della linea di intervento vengono riportati i giustificativi associati. 
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Premere il tasto “Indietro” per tornare nella schermata riassuntiva dei piani di investimento. 
 

Verificare nel riassuntivo del piano “PIANO DEGLI INVESTIMENTI” che ci siano come evidenziato in rosso gli importi corretti come 

da contributo ammesso 

Finito l’inserimento delle spese sostenute e l’associazione alle varie linee di intervento, possiamo passare alla schermata successiva. 
 

Step 6/7 Checklist di controllo della domanda di pagamento 
 

premendo 6/7 in Checklist di controllo della domanda di pagamento, non ci sono requisiti da verificare si può saltare la 

schermata. 
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Step 7/7: Presentazione della domanda 
 

Premendo 7/7> caricare gli allegati richiesti. Per la tipologia dei allegati da caricare in questa domanda di pagamento: 
 

- quotazione eurotax giallo riferita al veicolo usato acquistato (solo in caso di veicoli usati); 
 

- certificato di proprietà da cui risulti l’annotazione del vincolo di cui al § 14; 
 

- carta di circolazione da cui risulti il vincolo di cui al § 14; 

si può selezionare: ALLEGATO GENERICO 

Nella schermata: 
 

selezionare la categoria del documento: 
 

Premere Aggiungi 
 

 

Sfoglia 
 

Selezionare il file nella finestra che appare, premere apri e Carica 
 

Inserire una breve descrizione e premere Salva 
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In caso di sostituzione di file è consigliabile eliminare l’allegato incluso nella sezione. 
 

Proseguire con: 

Premere il tasto Presenta domanda 

 
comparirà il documento in pdf che verrà inviato nella richiesta di pagamento, premere Firma invia al protocollo; verrà rilasciata la 

ricevuta di protocollazione. 

 
L’icona sarà presente in alto a destra del riquadro, come evidenziato. Ottenuta la ricevuta di protocollazione la domanda è stata 

inviata. 

 


